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RICOGNIZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI 
PELAGO AI SENSI DELL’ART. 7 DELLA LEGGE 69/2009 

 
 
 
 
SERVIZIO AFFARI GENERALI  
Dr Giuliano Migliorini 
 
UFFICIO/SERVIZIO: Segreteria  
 
 

PROCEDIMENTO 
 
 

 
TERMINE 

 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE 

ATTO FINALE 

 
NOTE 

 
BANDO DI CONCORSO -  

PER LA FORMAZIONE DELLA GRADUATORIA 
DEFINITIVA  INERENTE L'ASSEGNAZIONE IN 
LOCAZIONE SEMPLICE DEGLI ALLOGGI DI 

EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA e 
SUCCESSIVA ASSEGNAZIONE DEGLI ALLOGGI  

 

 
LEGGE REGIONE TOSCANA 

N.96 DEL 30.12.1996 

 
 

FRANCESCA GUIDOTTI 

 
 

GIULIANO MIGLIORINI 

 

 
45 GIORNI DALLA 

PUBBLICAZIONE DEL BANDO 
PER LA PRESENTAZIONE 

DELLE DOMANDE 

 
FRANCESCA GUIDOTTI 

 
GIULIANO MIGLIORINI 

  
BANDO DI CONCORSO PER L’ASSEGNAZIONE 

DI CONTRIBUTI AD INTEGRAZIONE DEI CANONI  
DI LOCAZIONE , INDETTO AI SENSI DELL’ART. 11 

DELLA LEGGE 9 DICEMBRE 1998, N. 431 E 
SUCCESSIVE MODIFICAZIONI 

 
 
 

 
“ 

 

 
LA LIQUIDAZIONE DEI 

CONTRIBUTI VIENE 
EFFETTUATA ENTRO 60 GG 

DALLA PRESENTAZIONE 
DELLE RICEVUTE DI 

PAGAMENTO DELL’AFFITTO 
RELATIVE ALL’ANNO IN 

CORSO 

 
 
 
 

FRANCESCA GUIDOTTI 

 
 
 
 

GIULIANO MIGLIORINI 
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PROCEDIMENTO DI DECADENZA 
ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI EDILIZIA 
RESIDENZIALE PUBBLICA 

 
 

 
90 GG  

 
ART. 35 LEGGE REGIONALE  

96/96 

 
 

FRANCESCA GUIDOTTI 

 
 

GIULIANO MIGLIORINI  

 

 
PROCEDIMENTO DI DECADENZA GRADUATORIA 
ALLOGGI DI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA 

 

 
 

90 GG 

 
 

FRANCESCA GUIDOTTI 

 
 

GIULIANO MIGLIORINI  

 

 
PROCEDIMENTO PER IL RILASCIO DI ALLOGGI 
DI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA 
OCCUPATI SENZA TITOLO  

 
90 GG 

ART. 34 LEGGE REGIONALE  
96/96 

 
 

FRANCESCA GUIDOTTI 

 
 

GIULIANO MIGLIORINI  

 

 
BANDO DI CONCORSO PER CAMBI DI 

ALLOGGIO ALL’INTERNO DEL PATRIMONIO DI 
EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA 

 
 

 
 

LEGGE REGIONE TOSCANA 
N.96 DEL 30.12.1996 

 
 

FRANCESCA GUIDOTTI 

 
 

GIULIANO MIGLIORINI  

 

 
AVVISO - CONTRIBUTI  A SOSTEGNO DELLA 

LOCAZIONE. MISURA STRAORDINARIA E 
SPERIMENTALE PER LA PREVENZIONE 

DELL’ESECUTIVITA’ DEGLI SFRATTI PER 
MOROSITA’ 

 

 
G.R.T  n. 1088/2011 e G.R.T n. 

250/2013 
 

L’ACCETTAZIONE O IL 
DINIEGO DELLA DOMADA 

DEVE ESSERE COMUNICATO 
ENTRO 30 GG DAL 

RICEVIMENTO DELLA 
DOMANDA 

 
 
 
 
 
 

FRANCESCA GUIDOTTI 

 
 
 
 

GIULIANO MIGLIORINI  

 

 
 

 
CONCESSIONE DI LOCULI CIMITERIALI 

 
 

 

 
 

IMMEDIATA  
AL MOMENTO DEL 

PAGAMENTO DELL’IMPORTO 
PREVISTO 

 

 
 
 

GIULIANO MIGLIORINI 

 
 
 

GIULIANO MIGLIORINI 

 
 

 
RICHIESTA COPIE CONFORMI  ATTI 

DELIBERATIVI 
 

 
RILASCIO ATTI ENTRO 3 GG 
DALLA RICHIESTA SCRITTA 

 
 

 
FRANCESCA GUIDOTTI 

 
GIULIANO MIGLIORINI 
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UFFICIO/SERVIZIO: Anagrafe – stato civile – elettor ale 
 
 
 

PROCEDIMENTO 
 
 

 
TERMINE 

 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

 
NOTE 

 
RILASCI  ATTI NOTORI, 

CERTIFICATI SOSTITUTIVI , 
AUTENTICAZIONE FOTO, 

AUTENTICAZIONE FIRME E 
COPIE 

 

 
 
 
IMMEDIATAMENTE 

 
 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 
 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 
RILASCIO CERTIFICAZIONI 
ELETTORALI 
 

 
24 ORE 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 
 

 
IACAMPO GIOVNNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 
RILASCIO AUTORIZAZIONE 
SEPOLTURA TUMULAZIONE E 
TRASPORTO SALME 
 

 
IMMEDIATAMENTE 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 
RILASCIO CARTA IDENTITA’ E 
DUPLICATI 
 
 
 

 
IMMEDIATAMENTE 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 
 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 
RILASCIO CERTIFICAZIONI 
STORICHE ANAGRAFICHE 
 

 
IMMEDIATAMENTE 
SE E’ NECESSARIA UNA 
RICERCA 30 GG 
 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 
IACAMPO GIOVNNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 
ISCRIZIONI ANAGRAFICHE 
 

 
 48 ORE 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 
 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 
ISCRIZIONI ANAGRAFICHE 
D’UFFICIO  
 
 

 
30 GG  DALLA CONCLUSIONE 
DELL’ACCERTAMENTO  

 
COLINA ANTONELLA 

 
COLINA ANTONELLA 
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ISCRIZIONE AIRE 
 

 
48 DALLA COMUNICAZIONE 
DEL CONSOLATO 

 
COLINA ANTONELLA 

 
COLINA ANTONELLA 

 

 
CANCELLAZIONI 
ANAGRAFICHE 

 
48 ORE  PER CANCELLAZIONE 
5 GG PER SPEDIZIONE ATTI 
 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 
 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 
 
CANCELLAZIONE 
ANAGRAFICA PER 
IRREPERIBILITA’ 
 
 
 

 
 
 ENTRO 20 GG DALLA 
CONCLUSIONE DELLA 
PROCEDURA DI 
ACCERTAMENTO 

 
 
COLINA ANTONELLA 
 

 
 
COLINA ANTONELLA 
 

 

 
CANCELLAZIONE 
ANAGRAFICA D’UFFIO PER 
MANCATA DICHIARAZIONE DI 
DIMORA ABITUALE O 
RINNOVO PERMESSO DI 
SOGGIORNO 
 

 
 
 

60 GG 

 
 
COLINA ANTONELLA 
 

 
 
COLINA ANTONELLA 
 

 

 
CAMBIO RESIDENZA 
ALL’INTERNO DEL COMUNE 
 
 

 
48 ORE 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 
 
ISCRIZIONE E TRASCRIZIONE 
ATTI STATO CIVILE 
TRASCRIZIONE  
 
 
 

 
ISCRIZIONE 1 GG 
TRASCRIZIONE 3 GG 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 
RILASCIO CERTIFICAZIONE 
ANAGRAFICA E STATO CIVILE 
 

 
IMMEDIATAMENTE 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 
 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 
RILASCIO DELLA TESSERA  
ELETTORALE 
 

 
IMMEDIATAMENTE CONCLUSE 
LE REVISIONI ORDINARIE O 
STRAORDINARIE  

 
COLINA ANTONELLA 

 
COLINA ANTONELLA 

 

  
RILASCIO DUPLICATO 
TESSERA ELETTORALE 
 
 

 
IMMEDIATAMENTE DOPO LA 
RICHIESTA 

 
COLINA ANTONELLA  

 
COLINA ANTONELLA  
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AMMISSIONE AL VOTO CON 
PROVVEDIMENTO DEL 
SINDACO 

 
IMMEDIATAMENTE DOPO IL 
PROVVEDIMENTO DEL 
SINDACO 
 

 
COLINA ANTONELLA  

 
COLINA ANTONELLA  

 

 
ISCRIZIONE ALBO 
SCRUTATORI 
 

 
20 GG  DALL’AFFISSIONE 
ALL’ALBO  

 
COLINA ANTONELLA 

 
COLINA ANTONELLA 

 

 
ISCRIZIONE ALBO PRESIDENTI 
 

 
IMMEDIATAMENTE  DAL 
PARERE DELLA CORTE 
D’APPELLO  
 

 
COLINA ANTONELLA 

 
COLINA ANTONELLA 

 

 
ISCRIZIONE NEL REGISTRO 
DELLE UNIONI CIVILI 
 

 
IMMEDIATA A SEGUITO 
RICHIESTA 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 

 
ISCRIZIONE REGISTRO 
TESTAMENTI BIOLOGICI 
 

 
IMMEDIATA A SEGUITO 
RICHIESTA 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 
IACAMPO GIOVANNA 
BARBIERI SANDRA 
COLINA ANTONELLA 

 

 

 
CITTADINANZA  

 
24 ORE A ESGUITO DI 
PRESTAZIONE DI 
GIURAMENTO 

 
COLINA ANTONELLA  

 
COLINA ANTONELLA 

 

 
CAMBIAMENTO COGNOME A 
SEGUITO DI 
RICONOSCIMENTO 
 

 
IMMEDIATO  

 
COLINA ANTONELLA 
SANDRA BARBIERI 

 
COLINA ANTONELLA 
SANDRA BARBIERI 

 

 
CAMBIAMENTO DI NOME E 
COGNOME RICHIESTI 
DALL’INTERESSATO 

 
IMMEDIAMENTE DALLA 
PRESENTAZIONE DEL 
DECRETO DI CAMBIAMENTO 
EMESSO DALLA PREFETTURA 

 
COLINA ANTONELLA 
SANDRA BARBIERI 

 
COLINA ANTONELLA 
SANDRA BARBIERI 

 

 
PROPOSTE DI ANNOTAZIONI 
DI STATO CIVILE INVIATE DAI 
COMUNI 

 
IMMEDIATO 

 
SANDRA BARBIERI 

 
SANDRA BARBIERI 

 

 
ANNOTAZIONI DI STATO 
CIVILE DA PARTE DEL 
TRIBUNALE 

 
IMMEDIATO  

 
SANDRA BARBIERI 

 
SANDRA BARBIERI 

 

 
AGGIORNAMENTO ALBO 
GIUDICI POPOLARI DELLA 
CORTE D’ASSISE D’APPELLO 

 
IMMEDIAMENTE DOPO LA 
TRASMISSIONE DEL PARERE 
DELLA CORTE D’ASSISE 
D’APPELLO  

 
 
COLINA ANTONELLA 

 
 
COLINA ANTONELLA 
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SERVIZIO FINANZIARIO : 
Rag. Pinzauti Mariano 
 
UFFICIO/SERVIZIO: Finanziario 
 
 
 

PROCEDIMENTO 
 
 

 
TERMINE 

 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

 
NOTE 

 
EMISSIONE MANDATO 

PAGAMENTO 

 
7 gg DAL PROVVEDIMENTO DI 

LIQUIDAZIONE 
 

 
FUSI LISA 

 

 
MARIANO PINZAUTI 

 

 
 
UFFICIO/SERVIZIO: Tributi 
 
 

PROCEDIMENTO 
 
 

 
TERMINE 

 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

 
NOTE 

 
RICHIESTA CHIARIMENTI DI 

CITTADINI SU TRIBUTI 
COMUNALI 

 

 
IMMEDIATA SE RICHIESTA 
ALLO SPORTELLO E NON 

NECESSITA  D’ ISTRUTTORIA 

 
 

BERNI GABRIELE  

 
 

MARIANO PINZAUTI  
 

 
RIMBORSI SGRAVI TRIBUTI  

 

 
180 GG 

 
BERNI GABRIELE  

 
MARIANO PINZAUTI   

 
RIMBORSI PER ERRATO 

PAGAMENTO 
 

 
180 GG 

 
BERNI GABRIELE  

 
MARIANO PINZAUTI   

 
RICHIESTA AFFISSIONI 

 

 
IMMEDIATA 

 
BERNI GABRIELE  

 
MARIANO PINZAUTI   
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SERVIZIO URBANISTICA ED EDILIZIA PRIVATA:  
Geom. Alessandro Pratesi 
 
 
 
UFFICIO/SERVIZIO: Urbanistica 
 
 

PROCEDIMENTO 
 
 

 
TERMINE 

 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

 
NOTE 

 
PIANI ATTUATIVI ART. 65 L.R. 

1/05 (PIANI DI RECUPERO, 
PIANI URBANISTICI 

ESECUTIVI) 

 

 
ENTRO 30 GG DALLA 

DOMANDA DI APPROVAZIONE 
VIENE FATTA L’ISTRUTTORIA 
ED IN SEGUITO SI PROCEDE 

COME PREVISTO ALL’ART. 69 
DELLA L.R. 1/05 (VAS – 

deposito pratica Genio Civile – 
eventuale conferenza servizi 

art. 36 del PIT – adozione 
Consiglio Comunale – 
pubblicazioni (45 gg) – 

approvazione – pubblicazioni) 
 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 

 
ADOZIONE E APPROVAZIONE 

DEGLI STRUMENTI DI 
PIANIFICAZIONE 
TERRITORIALI 

 
SI PROCEDE COME PREVISTO 
ALL’ART. 17 DELLA L.R. 1/05 
(VAS - Deposito pratica Genio 

Civile - adozione Consiglio 
Comunale – pubblicazioni (60 

gg) – approvazione – 
pubblicazioni) 

 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 

 
 

CERTIFICATI DI DESTINAZIONE 
URBANISTICA 

 

 
ENTRO 30 GG DALLA 

PRESENTAZIONE 
DELL’ISTANZA ART. 30 C. 3 

D.P.R. 380/01 
 
 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 
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DEPOSITO FRAZIONAMENTI 
CATASTALI 

 

 
VERIFICA ENTRO 30 GG AL 

FINE DI EVITARE CHE SIANO 
EFFETTUATE LOTTIZZAZIONI 
ABUSIVE ART. 30 C. 5 D.P.R. 

380/01 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 

 
 
 
 
UFFICIO/SERVIZIO: Edilizia 
 
 
 

PROCEDIMENTO 
 
 

 
TERMINE 

 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

 
NOTE 

 
RICHIESTA ACCESSO AGLI 

ATTI (visure pratiche edilizie) 
 
 

 
ENTRO 30 GG DALLA 

RICHIESTA  
 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 

 
 
PERMESSI DI COSTRUIRE ART. 
78 L.R. 1/05 E RELATIVE 
VARIANTI IN CORSO D’OPERA 

 
- ENTRO 30 GG DALLA 
RICHIESTA VIENE 
EFFETTUATA L’ISTRUTTORIA 
DELLA PRATICA ED 
EVENTUALMENTE VENGONO 
RICHIESTE INTEGRAZIONI 
ART. 83 COMMA 6 L.R. 1/05 
- ENTRO 60 GG DALLA 
RICHIESTA, SALVO 
INTERRUZIONI DEL TERMINE 
PER RICHIESTE 
INTEGRAZIONI, VIENE 
EFFETTUATA L’ISTRUTTORIA 
E VENGONO ACQUISITI I 
NECESSARI PARERI 
OBBLIGATORI – ART. 83 
COMMA 8 L.R. 1/05 
- ENTRO I SUCCESSIVI 30 GG 
VIENE RILASCIATO IL 
PERMESSO  - ART. 83 COMMA 
11 L.R. 1/05 
- DUNQUE SE NON CI SONO 
INTERRUZIONI ENTRO 90 GG 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 
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DALLA PRESENTAZIONE  
DELL’ISTANZA VIENE 
RILASCIATO IL PERMESSO 
 
 
 

 
SEGNALAZIONE CERTIFICATA 
INIZIO ATTIVITA’  (SCIA) ART. 
79 L.R. 1/05 E RELATIVE 
VARIANTI IN CORSO D’OPERA 
 

 
ENTRO 30 GG DALLA 
PRESENTAZIONE VIENE 
EFFETTUATA L’ISTRUTTORIA 
DELLA PRATICA ED 
EVENTUALMENTE VENGONO 
RICHIESTE INTEGRAZIONI 
ART. 84 COMMI 6-7-8 L.R. 1/05 
 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 

 
COMUNICAZIONI ATTIVITA’ 
EDILIZIA LIBERA ART. 80 L.R. 
1/05 

 
 

 
NON C’E’ UNA NORMATIVA 
CHE PREVEDE CONTROLLI 

L’UFFICIO ENTRO 30 GG 
VERIFICA LA CONFORMITA’ 

DELL’INTERVENTO ALLA 
NORMATIVA VIGENTE 

 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 

 
ABITABILITA’/AGIBILITA’ ART. 
86 L.R. 1/05 

 
ENTRO 30 GG DALLA 
PRESENTAZIONE VIENE 
EFFETTUATO UN CONTROLLO 
FORMALE ED 
EVENTUALMENTE VENGONO 
RICHIESTE INTEGRAZIONI – 
ART. 88 DEL REGOLAMENTO 
EDILIZIO 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 

 
ATTI DI ASSENSO AI SENSI 
DELL’ART. 79 DELLA L.R. 1/05 

 
ENTRO 30 GG DALLA 
PRESENTAZIONE VIENE 
CONCLUSO IL 
PROCEDIMENTO SALVO 
RICHIESTE INTEGRAZIONI 
CON INTERRUZIONI DEI 
TERMINI 
 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 

 
AUTORIZZAZIONI 
PAESAGGISTICHE AI SENSI 
DELL’ART. 146 DEL D.LGS. 
42/04 

 
- PROCEDURA SEMPLIFICATA 
D.P.R. 139/2010 – ENTRO 60 GG 
VIENE RILASCITA 
L’AUTORIZZAZIONE 
- PROCEDURA ORDINARIA – 
ENTRO 40 GG DAL 
RICEVIMENTO DELL’ISTANZA 
VIENE EFFETTUATA 

 
 
 

ALESSANDRO MELLONI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 
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L’ISTRUTTORIA ED 
EVENTUALMENTE VENGONO 
RICHIESTE LE INTEGRAZIONI. 
SE NON CI SONO 
INTERRUZIONI LA RICHIESTA 
VIENE TRASMESSA ALLA 
SOPRINTENDENZA BB.AA. 
CHE HA 45 GG PER 
RISPONDERE. SE LA 
SOPRINTENDENZA NON 
RISPONDE SI CONVOCA LA 
CONFERENZA DEI SERVIZI ED 
ENTRO I SUCCESSIVI 15 GG SI 
RILASCIA L’AUTORIZZAZIONE 
PAESAGGISTICA. IL 
PROCEDIMENTO SI 
CONCLUDE PERTANTO ENTRO 
90 GG. 
 

 
PERMESSI A COSTRUIRE ED 
ACCERTAMENTI DI 
CONFORMITA’ IN SANATORIA 
AI SENSI ART. 140 L.R. 1/2005 

 
ENTRO 30 GG DALLA 
RICHIESTA VIENE 
EFFETTUATA L’ISTRUTTORIA 
DELLA PRATICA ED 
EVENTUALMENTE VENGONO 
RICHIESTE INTEGRAZIONI.  
ENTRO 60 GG DALLA 
PRESENTAZIONE 
DELL’ISTANZA SI CONCLUDE 
IL PROCEDIMENTO – ART. 140 
C. 3 – 6 L.R. 1/2005 
 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 

 
ACCERTAMENTI DI 
COMPATIBILITA’ 
PAESAGGISTICA AI SENSI 
DELL’ART. 181 DEL DEC. LGS 
42/04 

 
ENTRO 180 GG DAL 
RICEVIMENTO DELL’ISTANZA 
SI CONCLUDE IL 
PROCEDIMENTO PREVIO 
PARERE OBBLIGATORIO 
DELLA SOPRINTENDENZA 
ART. 181 C. 1 QUATER DEC. 
LGS 42/04 
 

 
 
 

ALESSANDRO MELLONI 
 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 

 
PROGRAMMA AZIENDALE 
PLURIENNALE DI 
MIGLIORAMENTO AGRICOLO 
AMBIENTALE (P.A.P.M.A.A.) AI 
SENSI DELL’ART. 42 DELLA 
L.R. 1/2005 
 

 
IL PROCEDIMENTO PER 
L’APPROVAZIONE DEL 
P.A.P.M.A.A. AI SENSI 
DELL’ART. 5 DEL D.P.G.R. 5/R 
DEL 09.02.2007 SI DEVE 
CONCLUDERE ENTRO 120 GG 
DALLA PRESENTAZIONE 
DELL’ISTANZA PREVIO 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 
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PARERE UNIONE DEI COMUNI 
VALDARNO E VALDISIEVE 

 
CONTROLLO DI ATTIVITA’ 
EDILIZIA 
 

 
ATTIVITA’ DI PREVENZIONE E 
REPRESSIONE 
DELL’ABUSIVISMO EDILIZIO 
NEL TERRITORIO COMUNALE, 
ATTRAVERSO LE VERIFICHE 
ED I CONTROLLI NEI CANTIERI 
AUTORIZZATI E NON. 
Esecuzione di provvedimenti 
legati agli abusi rilevati 
(Ordinanze di sospensione 
lavori e ordinanze di 
demolizione e rimessa in 
pristino stato) – NON CI SONO 
TERMINI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 

 
AUTORIZZAZIONI 
ALTERAZIONE STRADALE 
ART. 73 E ALL. H 
REGOLAMENTO EDILIZIO E 
ARTT. 20 E 21 DEL D.LGS. 30 
APRILE 1992 N. 285 E S.M.I. 
(NUOVO CODICE DELLA 
STRADA) 
 

 
ENTRO 30 GG DALLA 
PRESENTAZIONE VIENE 
CONCLUSO IL  
PROCEDIMENTO SALVO 
RICHIESTE INTEGRAZIONI 
CON INTERRUZIONI DEI 
TERMINI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 

 
ASSEGNAZIONE NUMERO DI 
MATRICOLA ASCENSORI E 
MONTACARICHI IN SERVIZIO 
PRIVATO ART. 12 C. 3 D.P.R. 
162/99 
 

 
ENTRO 30 GG DALLA 
COMUNICAZIONE DI MESSA IN 
ESERCIZIO DELL’ASCENSORE 
E/O MONTACARICHI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 

 
 
 

ALESSANDRO PRATESI 
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SERVIZIO LAVORI PUBBLICI – AMBIENTE:  
Geom. Romolini Alberto 
 
Nessun procedimento comunicato dal servizio 
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SERVIZIO POLIZIA MUNICIPALE : 
Sig. Marco Gori 
 
 

PROCEDIMENTO 
 
 

 
TERMINE 

 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

 
NOTE 

 
RILASCIO PERMESSI DI SOSTA 
O DI AUTORIZAZZIONE AL 
TRANSITO 
 

  
2 GG DALLA RICHIESTA  

 
ROMOLI ANDREA 

 
GORI MARCO  

 
RILASCIO CONTRASSEGNI 
INVALIDI 
 

 
7 GG (in caso di urgenza 
comprovata il rilascio avviene 
nell’arco della mattina) DALLA 
RICHIESTA 

 
ROMOLI ANDREA 

 
GORI MARCO  

 
 
RILASCIO AUTORIZZAZIONE 
OCCUPAZIONE DI SUOLO 
PUBBLICO 

 
 
7 GG DALLA RICHIESTA 

 
 

SARTI SAURO 

 
GORI MARCO  

 
AUTENTICHE E REDAZIONE DI 
ATTI NOTORI 
 

 
CONTESTUALE ALLA 
RICHIESTA 

 
ROMOLI ANDREA 

 

 
GORI MARCO  

 
AUTORIZZAZIONI PUBBLICO 
SPETTACOLO 
 

 
15 GG DALLA RICHIESTA 

 
SARTI SAURO 

 
GORI MARCO 

 

 
AUTORIZZAZIONI PER 
LOTTERIE 

 
15 GG DALLA RICHIESTA  

 
SARTI SAURO 

 
GORI MARCO  

 
AUTORIZZAZIONI PER 
FUOCHINO 
 

 
15 GG DALLA RICHIESTA  

 
SARTI SAURO 

 
GORI MARCO  

 
AUTORIZZAZIONE DIRETTORE 
DI TIRO 

 
15 GG DALLA RICHIESTA 

 

 
SARTI SAURO 

 
GORI MARCO  

 
AUTORIZZAZIONE PER 
FUOCHI D’ARTIFICIO 
 
 

 
15 GG DALLA RICHIESTA 

 

 
 

SARTI SAURO 

 
GORI MARCO  



Via Ponte Vecchio,1 (FI) Tel. 055/8327366 Fax 055/8326839 
E-mail:affarigenerali@comune.pelago.fi.it 

P.Iva 01369050487 

 
RILASCIO TESSERINO 
RICERCA TARTUFI 

 
15 GG DALLA RICHIESTA 

 

 
SARTI SAURO 

 
GORI MARCO  

 
RICEZIONE PRESENZE 
MENSILI NELLE STRUTTURE 
RICETTIVE 

 
IMMEDIATO 

 

 
SARTI SAURO 

 
GORI MARCO  

 
VIDIMAZIONE REGISTRI COSE 
USATE 
 

 
15 GG DALLA RICHIESTA  

 
SARTI SAURO 

 
GORI MARCO  

 
AUTORIZZAZIONI 
TEMPORANEE PER 
MANIFESTAZIONI  POPOLARI 
 

 
 
15 GG DALLA 
PRESENTAZIONE DELLA SCIA 

 

 
SARTI SAURO 

 
GORI MARCO  

 
AUTORIZZAZIONI PER CIRCOLI 
 

 
15 GG DALLA 
PRESENTAZIONE DELLA SCIA 
 

 
SARTI SAURO 

 
GORI MARCO  

 
RILASCIO COPIE INCIDENTI 
STARDALI 

 
CONTESTUALE ALLA 
RICHIESTA SE TRASCORSI I 
TERMINI DI CUI AL CDS 

 
ROMOLI  ANDREA  

 
GORI MARCO  

 
SEGNALAZIONI PERVENUTE 
 

 
SOPRALLUOGO ENTRO 30 GG 

 
FONTANI/ROTINI/PIETRINI 

 

 
GORI MARCO  

 
ATTESTATI DI IDONEITA’ 
ALLOGGIO 
 

 
15 GG DALLA RICHIESTA 

 
FONTANI/ROTINI/PIETRINI 

 
GORI MARCO  

 
RICEZIONE CESSIONI DI 
FABBRICATO E DENUNCIE 
INFORTUNI 
 

 
CONTESTUALMENTE ALLA 
PRESENTAZIONE 

 
FONTANI/ROTINI/PIETRINI 

 

 
GORI MARCO  

 
RILASCIO E VOLTURAZIONE 
PASSI CARRABILI 
 

 
15 GG DALLA RICHIESTA 

 
FONTANI/ROTINI/PIETRINI 

 

 
GORI MARCO  

 
ACCERTAMENTI 
CONSEGUENTI RICHIESTA DI 
RESIDENZA  
 

 
20 GG DALLA RICHIESTA  

 
FONTANI/ROTINI/PIETRINI 

 

 
GORI MARCO 
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SERVIZIO ALLA PERSONA:  
Dott.ssa Laura Tinti 
 
UFFICIO: PUBBLICA ISTRUZIONE 
 
 

PROCEDIMENTO 
 
 

 
TERMINE 

 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

 
NOTE 

 
 
CERTIFICAZIONI DI PUBBLICA 
ISTRUZIONE,SOCIALE,CULTURA 
E SPORT 
 
 

 
 
      30 GG. DALLA RICHIESTA 
SCRITTA 

 
 
    ANDREA CARMIGNAN I                   

 
 
       LAURA TINTI 

 

 
 FORNITURA LIBRI DI TESTO 
ALUNNI 
SCUOLA PRIMARIA                                 
 
 
 

 
    60 GG. 

 
   ANDREA CARMIGNANI           

 
       LAURA TINTI 

 

 
 CONTRIBUTI REGIONALI 
 “PACCHETTO SCUOLA” – (PEZ)             
 
 
 

 
    90 GG.                                              

    
   ANDREA CARMIGNANI           

 
        LAURA TINTI 

 
L’ITER DEL PROCEDIMENTO È 
CONNESSO ALLE MODALITÀ 
ANNUALMENTE STABILITE DA 
REGIONE E PROVINCIA. 

 
 
SERVIZI PRE E POST SCUOLA 
 
 

 
 
  30 GG                               

 
   ANDREA CARMIGNANI       

 
        LAURA TINTI 

 
PROCEDURE CONNESSE 
ALL’ORGANIZZAZIONE 
SCOLASTICA DI COMPETENZA 
DEI RELATIVI ORGANI. 

 
 
SERVIZIO DI TRASPORTO 
SCOLASTICO 
 
 
 

 
 
  60 GG. 

 
  ANDREA CARMIGNANI 

 
          LAURA TINTI 
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SERVIZI EDUCATIVI PER 
L’INFANZIA 
(0-3) -  NIDO D’INFANZIA                       

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
         60 GG. 

 
   
     
 
LISA CONTI 

 
 
           
 
LAURA TINTI 

REGOLAMENTO COMUNALE 
DEL SERVIZIO  E FATTE SALVE 
DIVERSE DISPOSIZIONI 
DELL’AMMINISTRAZIONE. 

 
 

ACCREDITAMENTO SERVIZI 
PRIVATI  
AUTORIZZATI                                             

 
 
 
 

 
           
          60 GG.                    

 
 
 ANDREA CARMIGNANI     

 
 
LAURA TINTI 

 
NORMATIVA REGIONALE – 
REGOLAMENTO ATTUATIVO 
L.R.32/2002. 

 
 
 

CENTRI ESTIVI PER RAGAZZI             

 
 
          
         60 GG.                                 

 
 
 
ANDREA CARMIGNANI  

 
 
 
LAURA TINTI 

 
DOMANDE ACCOLTE IN 
RELAZIONE ALLA 
DISPONIBILITA’ DEI POSTI; PER 
EVENTUALI NON AMMISSIONI, 
COMUNICAZIONE IMMEDIATA 
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SERVIZIO III - SERVIZI ALLA PERSONA E ALLA COLLETTI VITA’  
 
UFFICIO: CULTURA 
 
 

PROCEDIMENTO 
 
 

 
TERMINE 

 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

 
NOTE 

 
CONTRIBUTI AD 
ASSOCIAZIONI, ENTI ECC 
 

 
        60 GG. 

 
LAURA TINTI 

 
LAURA TINTI 
 
 

 
SALVO DIVERSE DISPOSIZIONI 
AMMINISTRAZIONE O RAPPORTI 

CONVENZIONALI. 
 

 
 CONCESSIONE USO LOCALI 
PER FINI CULTURALI 
 

 
          15 GG. 

       
  LISA CONTI 

 
LAURA CONTI 

 
RELATIVO REGOLAMENTO 
COMUNALE  

 
 CONCESSIONE PATROCINI 

 
 
           15 GG. 

 
  LISA CONTI 

 
 LAURA TINTI 

 

 
 
 
SERVIZIO III - SERVIZI ALLA PERSONA E ALLA COLLETTI VITA’  
 
UFFICIO: SPORT 

 
 

PROCEDIMENTO 
 
 

 
TERMINE 

 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

 
NOTE 

 
CONTRIBUTI AD 
ASSOCIAZIONI,ENTI,ECC. 

 
        60 GG. 

 
           ANDREA CARMIGNANI 

 
LAURA TINTI 
 

 
SALVO DIVERSE DISPOSIZIONI 
AMMINISTRAZIONE O RAPPORTI 
CONVENZIONALI. 
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 CONCESSIONE USO LOCALI 
PER ATTIVITÀ SPORTIVE 
 

 
         30 GG. 

       
      ANDREA CARMIGNANI 

              
 LAURA TINTI 

 
RELATIVO DISCIPLINARE. 

 
 CONCESSIONE PATROCINI 

 
        15 GG. 
 

 
       ANDREA CARMIGNANI 

 
  LAURA TINTI 

 

 
 
SERVIZIO III - SERVIZI ALLA PERSONA E ALLA COLLETTI VITA’  
UFFICIO: Servizi Sociali 
 
 
 

PROCEDIMENTO 
 
 

 
TERMINE 

 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE 

ATTO FINALE 

 
NOTE 

 
AGEVOLAZIONI FORNITURA ENERGIA ELETTRICA E GAS 
(SGATE)                    

 
 
 

 
IMMEDIATO  

 
LISA CONTI 

 
LAURA TINTI 

 
LE COMPETENZE 
DELL’UFFICIO SI LIMITANO 
ALL’ACCETTAZIONE DELLE 
DOMANDE E RELATIVA 
TRASMISSIONE. 

 
 
BENEFICI PER MATERNITÀ (ASSEGNO) E NUCLEO 
FAMILIARE NUMEROSO 
 
 

 
 
IMMEDIATO 

 
 
LISA CONTI 

              
 
 LAURA TINTI 

 
 
C.S. 

 
 
CONCESSIONE CONTRIBUTI ENTI,ASSOCIAZIO NI,ECC.             
 

 
 
60 GG. 

 
 
LISA CONTI 

 
  
 LAURA TINTI 

 
SALVO DISPOSIZIONI 
DIVERSE 
DELL’AMMINISTRAZIONE O 
RAPPORTI 
CONVENZIONALI. 
 

 
CONCESSIONE PATROCINI                                
 
 

 
          
 15 GG. 

 
            
 LISA CONTI                           

 
              
 LAURA TINTI 

 

 
 
TRATTAMENTO SANITARIO OBBLIGATORIO 
 
 

 
 
 IMMEDIATO 

 
 
ANDREA CARMIGNANI 
LAURA TINTI 

 
 
 SINDACO 
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AUTORIZZAZIONI AL 
FUNZIONAMENTO;ACCREDITAMENTO;ECC. 
(L.R.51/09;N.61/10;L.R.N.82/09;49/10;L.R.N.51/09;DP GRN.61-
R/10) 
 
 
 

 
 
MINIMO 60 MASSIMO 
90 GG. 

 
 
ANDREA CARMIGNANI 

     
 
LAURA TINTI 

 
 
REGOLAMENTI DI 
ATTUAZIONE  E 
DISPOSIZIONI REGIONALI. 

 
 
 
 
 
I PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI RELATIVI AI SEGUENTI UFFICI SONO DI 
COMPETENZA DELLE GESTIONI ASSOCIATE A FIANCO INDICA TE E LA CUI 
RICOGNIZIONE E’ DI COMPETENZA DELLE STESSE: 
 
 
SERVIZIO/UFFICIO: Servizi sociali – la gestione vie ne effettuata dal Servizio associato di assistenza sociale (SAAS) 
tra i comuni si Pontassieve, Rufina, Pelago, San Go denzo e Londa di cui è ente capofila il Comune di P ontassieve. 
 
SERVIZIO/UFFICIO:  Personale  - Dal 01.01.2013 la g estione del personale è effettuata in forma associa ta presso 
l’unione di Comuni Valdarno e Valdisieve. 
 
SERVIZIO/UFFICIO: SUAP (Sportello Unico Attività Pr oduttive) – Dal 01.01.2011 la gestione è effettuata  in forma 
associata presso l’unione di Comuni Valdarno e Vald isieve. 
 
SERVIZIO/UFFICIO: Gare di appalto  - Dal 01.01.2013  la gestione è effettuata in forma associata presso  l’unione di 
Comuni Valdarno e Valdisieve. 
 
SERVIZIO/UFFICIO: Protezione civile: Dal 01.01.2013  la gestione è effettuata in forma associata presso  l’unione di 
Comuni Valdarno e Valdisieve. 
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SERVIZI/UFFICIO:  Gestione delle tecnologie dell’in formatica e della comunicazione  (ICT) - Dal 01.01. 2013 la 
gestione è effettuata in forma associata presso l’u nione di Comuni Valdarno e Valdisieve. 
 
SERVIZI/UFFICIO: Gestione del vincolo idrogeologico : la gestione è effettuata in forma associata press o l’unione di 
Comuni Valdarno e Valdisieve. 
 
SERVIZIO MENSA: La gestione viene effettuata dal Se rvizio associato (Centro produzione pasti) CEPP tra  i comuni 
di Pontassieve, Rufina, Pelago di cui è ente capofi la il Comune di Pontassieve. 
 


